Excel

Rovid Utmutatd az elso

2016

epésekhez

Most ismerkedik az Excel 2016-tal? Ebbdl az Gtmutatobol megismerkedhet az alapokkal.

Gyorselérési eszkoztar
Kedvenc parancsait
allanddan szem el6tt
tarthatja.

A meniiszalag felfedezése Kornyezetfiiggé parancsok felfedezése

A mentszalag flleire kattintva
megtekintheti, hogy mire képes az Excel,
és felfedezheti az elérhet6 eszkdzoket.

Tablazatokat, diagramokat és mas
objektumokat kijellve a munkafiizetben
tovabbi lapokat tarhat fel.

A keresett tartalmak
megtalalasa

Kereshet az Excel-parancsok
kozott, a sigdban és az interneten.

] Office

A munka megosztasa masokkal
Meghivhat masokat a

felhében tarolt munkafiizetei
megtekintésére és szerkesztésére.
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Tartalom létrehozasa

Az Ures munkafiizet elemet valasztva azonnal elkezdheti a munkat. De rengeteg
id6t megtakarithat, ha kivalaszt, majd testre szab egy sablont, amely kézel all az

elképzeléseihez. Kattintson a Fajl > Uj parancsra, majd jeldlje ki vagy keresse meg a
kivant sablont.
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Online sablonok keresése o
Megnyitss
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Tres munkafizet Kiadss trendek - kiltséguetés Fimiista

Folyamatos elerhetdseg

Utazas kdzben és kiilonbdz6 eszkdzokdn kell dolgoznia? A Fajl > Fiok menlpontra
kattintva bejelentkezhet, és az Office, a OneDrive, a OneDrive Vallalati verzié és a
SharePoint zavartalan integraciojanak kdszonhetéen barhonnan, barmely eszkdzon
elérheti a legutdbb hasznalt fajlokat.

Fiblc Kapcsolt szolgaltatasok: .
Y Office-frissitések

Besllitisok & OneDrive [ A fissitések le vanna toftve

Frissitési
Visszajelzés - ==l
sszajelzés @ SharePoint
0 A(z) Excel névjegye
Tarol: A(2) Excel atimogatasrél, a termékazonositorsl és a
arolas névj szerzéi jogokrdl,
& Dokumentumnait a felhGben tarolhatja, r e o9

&s barhonnan elérheti Gket.

rrm Egyéb webhelyek
IS Microsoft-fickjaual bejelentiezve beillesztheti

az adatbazisokba a kedvene webhelyeirdl
szérmazé fotokat és videdkat.
Office Aruhéz

O niicrosoft-fiskjaal bejelenthezve haszndlhatia  *
az Office Aruhazban megjelent alkalmazisokat.
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A legutobbi 13

Akar a helyi szamitdgép merevlemezén tarolt fajlokkal dolgozik, akar a kilonféle
felhdszolgaltatasokban Iévéket haszndlja, a Fajl > Megnyitas paranccsal

megnyithatja a legutébb hasznalt munkafizeteit és a listdban rogzitett barmely
fajlt.

ok megkeresése

Megnyitas
Munkafuzetxisx
@ Legutébbiak Dokumentumok
Munkaftzet.xlsx
Dokumentamok
& OneDrive Munkafiizet.xlsx
. Dokumentamok
Mentés
mésként e p Munkafuzetxisx
&
(5 Egyéb helyeka weben Munkafuzetx
Nyomtatés - Munkafiizet xisx
E;l Ezagép Dokumentumok
Megasctis
Exportalis + Hely hozzdadasa
Kozetétel Tz

Bezirds

Kornyezetfliggo eszkdzok
felfedezeése

A munkaflizet egyes elemeit kivalasztva megjelenitheti az elem tipusahoz
kapcsolodd parancsokat a mentisavon. Ha példaul kijelol egy diagramot,

megjelenik a Diagrameszk6z6k csoport a diagram szerkesztésére szolgalo
Tervezés és Formatum lappal.
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A munka megosztasa masokkal

Ha masokat meg szeretne hivni a felhében lévé munkafiizetei megtekintésére vagy
szerkesztésére, kattintson a Megosztas gombra az alkalmazasablak jobb felsé
sarkaban. A megjelené Megosztas munkaablakban megosztasi hivatkozast hozhat
létre, illetve meghivokat kiildhet a kijel6lt személyeknek.

2 Megosstas

Megosztas &3

Személyek meghivasa
Kovdcs Barbara EE|
Szerkesztheti a tartalmat =

Barbara, kérlek, nézd at ezeket a modositasokat,
szikségem lesz a visszajelzésedre e hét vége elott!

Megosztas
A Farkas llona d

Tulajdenos

Kaldes mellékletként
Megosztasi hivatkozas létrehozasa

Adatok kezelése Excel-
tablazatokkal

A munkaflizete barmely cellatartomanyat formazhatja Excel-tablazatként. Az Excel-
tablazatokkal az egymashoz tartozo6 adatok csoportjait a munkafiizet mas soraitél
és oszlopaitdl elvalasztva elemezheti és kezelheti.

Hazi leltar

Elem ﬂ Teriilet ﬂ Tipus ﬂ Azonosité:zémﬂ Meg\résérolvaﬂ Ar n
1 MNappali Gyarté 1 33XCBH3 2015.05.02, 200 000 Ft - 200 000 Ft
2 Delgozo Gyarts 2 55-678B 20141108, 150 000 Ft . 100 000 Ft
3 MNappali Gyarto 3 T86555-13 2012.03.15. 56 000 Ft I 55 000 Ft
4 Etkezs Gyérté 4 768087 2015.06.01. 24000 Ft || 20000 Ft
5 Csaladi szoba Gyarté 5 B0-JBNR 2015.08.18. 30 000 Ft I 29 000 Ft

(o1 2542 "M L ELTARLISTA: 5 460 000 Ft 404000 Ft
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FUggvenyek beszurasa, képletek
|étrehozasa

A Képletek lapon a Fiiggvény besziirasa gombra kattintva megjelenitheti a
Fliggvény besziirasa parbeszédpanelt. Itt kereshet és beszurhat fliggvényeket,
ellendrizheti a helyes szintaxist, és részletes Utmutatast kaphat a kijelolt fliggvények
mkodésérdl.

Fajl Kezdélap Beszirds Lapelrendezés Képletek Adatok Véleményezés MNézet
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Figgvény AutoSzum Legutdbbiak Pénzigyi Logikai Szoveg Ditum  Keresésiés  Mat &5 Egyéb  Mévkezeld
beszlrisa - - - - ~  ésidd ~ hivatkozdsi = trigonom.~  ~

Flggvénytar

Figgvény besziradsa ? X

EOggvény keresése:

[rja be réviden mit tegyen a figgvény, és kattintson a Keresés
Keresés gombra

Afaggvény kategdridja: | A legutdbb hasznalt w

A fdggvény neve:

5ZUM -
HA .

HIPERHIVATKOZAS

DARAB

MAX

51N v

ATLAG(szém1;5zam2;...)
Argumentumainak atlagat (szamtani kdzepét) szamitja ki, az argumentumok
nevek, tdmbok vagy szamokat tartalmazd hivatkozasok lehetnek,

S0Ugo a fuggvényrdl
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A keresett tartalmak megtalalasa

irjon be egy kulcsszot vagy kifejezést a meniiszalag Mondja el, mit szeretne
tenni mezdjébe az Excel-szolgaltatasok és -parancsok megkereséséhez, a

sugotartalmak felfedezéséhez vagy tovabbi online informéaciék megjelenitéséhez.

17 Ajanlott diagramok
iy Statisztikai diagram beszirasa  »
% Felilet- vagy sugdrdiagram b... »
h Kembinalt diagram beszirasa »
'y Vizesés diagram vagy drfolya.. »
e S0gé -, diagramok”

m Alz) diagramok” intelligens ...

Tovabbi rovid Utmutatok

Az Excel 2016 csak egy az Office 2016 Ujonnan tervezett appjai kozll. Ha szeretne
ingyenes rovid Utmutatét letolteni mas kedvenc appjaihoz is, latogasson el a
http://aka.ms/office-2016-guides cimre.
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Kapcsolodo informaciok
megtalalasa

Az Excel Intelligens keresés funkciéja megkeresi az interneten a szavak,
kifejezések és fogalmak meghatéarozasat. A keresési eredmény egy munkaablakban
jelenik meg, mely igy hasznos informaciokat nyudjthat a munkafiizetben 1évé adatok
értelmezéséhez.

@ sigo- el
D Alz) letér intelligens keresése Intelllgens kereses T
M N o P e Felfedez Meghatarozas
Megtekintés a Wikipédiaban ~

Leltar - Wikipédia

Aleltar egy jegyzékszerd kimutatas, amely a
gazdalkodd eszkdzeit &s forrasait egy adoit
fordulénapra vonatkozdan - mennyiségben
&s értékben is — tételesen felsorolja...

Bing képkeresd

Tovabbi lepesek az Excellel

Ismerje meg az Office 2016 Gjdonsagait

Ismerkedjen meg az Excel 2016 és a tobbi Office 2016-app Uj és tovabbfejlesztett
funkcidival. Latogasson el a http://aka.ms/office-2016-whatsnew cimre tovabbi
informacioért.

Tekintse meg az Office 2016-r6l sz616 ingyenes cikkeket, oktatéanyagokat és
videdkat

Szeretné alaposabban megismerni az Excel 2016 szolgaltatasait? Latogasson el a
http://aka.ms/office-2016-training cimre.

Kiildjon nekiink visszajelzést!

Tetszik Onnek az Excel 2016? Vannak fejlesztési 6tletei, melyeket megosztana
vellink? Kattintson a Fajl menu Visszajelzés parancsara, majd az utasitasokat
kovetve kildje el a javaslatait kozvetlendl az Excel termék csapatanak. Készonjiik!


http://aka.ms/office-2016-guides
http://aka.ms/office-2016-whatsnew
http://aka.ms/office-2016-training

